EVRAK TESLİM TUTANAĞI

BİLECİK MESLEK VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE


20…. - 20… öğretim yılında, üzerinde bulunan ve okul arşivlerinde saklanması gereken evraklar aşağıda belirtilmiştir. Yazı ve eklerin ilgili memura havalesini olurlarınıza arz ederim. .... /06/202…
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.............................Öğretmeni

	Öğretmenin Adı Soyadı
	Sınıf Rehberlik Dosyası ve

Yıl Sonu Faaliyet Raporu
	Sosyal Kulüp Dosyası ve 

Yıl Sonu Faaliyet Raporu

	Ders Kesim Raporu


	Yazılı Kâğıtları 

ve 

Teslim Tutanağı


	Proje Değerlendirme Formu
	Performans Değerlendirme Ölçekleri

	
	---


	--- 
	1 Adet Ders Kesim Raporu
	…. Top Yazılı Kâğıdı ve Teslim Tutanağı
	…. Adet
	


YÖNETİM VE ARŞİV MEMURUNA

Yazı ve eklerin arşivde saklanmak üzere teslim alınması için gereğini rica ederim.

                                                                        




















   
Yücel GÜRSOY







  
    



   Okul Müdürü
Yazı ve ekleri alınmıştır.

         ..../06/202...
 İlgili idareci

Adı ve Soyadı : Ramazan KARAHAN


  İmza:……………….

Not: Bu yazı iki suret olacaktır. Birisi evrakla birlikte paketlenip arşive, diğeri idarece ilgilinin dosyasında saklanacaktır.

















